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                                Al personale docente di scuola dell’infanzia dell’Istituto 
             Alle assistenti amministrative Area alunni –Area personale 

Alla D.S.G.A. 
                                                                                                                (per la predisposizione del servizio) 

  All’Albo pretorio on-line  
Al sito web 

 
 
             
Oggetto: Adempimenti finali a. s. 2020/2021 
             
   Si riportano,  di  seguito, indicazioni operative relative agli adempimenti di chiusura anno 
scolastico, secondo le disposizioni ministeriali vigenti: 
 
 D.L. n. 297/94  
 Calendario Scolastico Nazionale 
 Calendario Scolastico regionale 

 
 

ADEMPIMENTI 
 

1. Consegna atti in direzione in data  30.06.2021 alle ore 12,30. 

2. Gli atti (registri,  scheda continuità, …) verranno barrati e firmati. La data da apporre è il 30.6.2021. 

 
 

SISTEMAZIONE  ATTI 
 
 I docenti dovranno espletare tutti gli adempimenti relativi alla chiusura dell’anno scolastico (richiesta ferie 
….). 
 

P.T.O.F.  triennio  2019/2022/impegni vari 
 

 
Nei giorni sottoindicati dalle 10,00 alle 12,00 i docenti   provvederanno a: 
 

16 Giugno 2021  
 

• Rilettura progetti PTOF 
 

 





22 Giugno 2021  
• Predisposizione elenchi future classi 1^ per la Scuola Primaria L. Lazzaruolo  

  
Saranno coinvolti gli insegnanti delle future classi prime e gli insegnanti della Scuola 
dell’Infanzia di Chirico e Carpignano gruppo anni 5, un insegnante per gruppo. A tale 
incontro parteciperà anche un insegnante della Scuola dell’Infanzia delle Suore Betlemite  
Il lavoro sarà coordinato dalla docente insegnante Stanco Pierina.  
 
Organizzazione: gli insegnanti si incontreranno nel loro ristretto team , nelle rispettive aule e nei 
rispettivi Plessi mantenendo il distanziamento e utilizzando materiale informatizzato reperibile dal 
sito web e/o dai referenti dei Documenti sopra indicati.  
A conclusione degli incontri riferiranno all’insegnante Stanco Pierina che predisporrà una relazione 
da consegnare alla scrivente. 
Lo spostamento da un’aula  all’altra dovrà avvenire solo se strettamente necessario.   

 
COLLEGIO DOCENTI  CONGIUNTO  

 
Si terrà  il  giorno   29 giugno 2021 - alle ore 17,00 

 
 

                                  FONDO DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA  A.S.2020/21 
 
Tutti gli atti relativi al pagamento del fondo dell’istituzione scolastica (registri firme, verbali 
incontri, firme di presenza, relazioni finali attività, relazioni finali progetti…) dovranno essere 
consegnate alla D.S.G.A. entro il 21/6/2021, onde consentire la successiva liquidazione. 
La mancata rendicontazione delle attività non darà accesso al pagamento. 

 
 

SISTEMAZIONE MATERIALI 
 
In tutte le sezioni va fatta sistemazione del materiale didattico esistente, riponendo tutto con cura 
negli armadi/stanze deposito, sì da ritrovare ogni cosa al rientro in ordine e buona conservazione. 
Non va lasciato in sede materiale personale (guide didattiche/altro).  
I sussidi vari presi in prestito debbono essere restituiti a questo Ufficio, con apposizione di firma 
per riconsegna. 
Sarà cura del D.S.G.A. o di un suo delegato la ricezione dei sussidi  e gli adempimenti connessi 
a tale operazione. 
 
N.B. Le date indicate potrebbero subire cambiamenti per problemi organizzativi. 
                                               
                                
                                                                                                 

                                                                                             IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                 

                                                                                                Dott.ssa Antonella Ambrosone 

                           Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. C.A.D. e 
normativa connessa 
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