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Al personale docente di scuola primaria e secondaria di 1" grado dell’Istituto
Alle assistenti amministrative Area alunni —Area personale

Alla D.S.G.A.
(per la predisposizione del servizio)
ISTITUTO COMPRENSIVO - -GROTTAMINARDA All" Albo pretorio on-line
Prot. 0003238 del 27/05/2021 Al sito web
04 (Uscita)

Oggetto: Adempimenti finali a. s. 2020/2021

Si riportano, di seguito, indicazioni operative relative agli adempimenti di chiusura anno
scolastico, secondo le disposizioni ministeriali vigenti:

» D.L.n.297/94
» Calendario Scolastico Nazionale
» Calendario Scolastico regionale

TERMINE DELLE LEZIONI

E’ fissato alla data del 12 giugno 2021.

SCRUTINI CLASSI (17 -2 -3* -4% - 5*) SCUOLA PRIMARIA E CLASSI (1# - 27 -3%)
SCUOLA SECONDARIA DI 1*"GRADO

Le operazioni si traggono da:
* Decreto Legislativo n. 62/2017 e O.M. 172/2020 -scuola primaria-
= Decreto Legislativo n. 62/2017 —scuola secondaria di 1°grado -

La valutazione degli apprendimenti e delle attivita svolte in modalita a distanza produce gli stessi
effetti delle attivita didattiche svolte in presenza, ai sensi di quanto disposto dalla legge 26 febbraio
2021, n. 21.

Per la scuola primaria la valutazione finale degli apprendimenti ¢ espressa mediante ’attribuzione
di giudizi descrittivi per ciascuna disciplina di studio, compreso I’insegnamento di educazione
civica, che corrispondono a diversi livelli di apprendimento, cosi come definiti dall’ordinanza

ministeriale n. 172/2020 e dalle allegate Linee guida.






In sede di scrutinio di fine anno per il passaggio alla classe successiva/ciclo successivo, 1 docenti
valutano e registrano il conseguimento degli obiettivi formativi previsti per ciascuno alunno.

Le alunne e gli alunni di scuola primaria sono ammessi alla classe successiva anche in presenza di
livelli di apprendimento parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione.

I docenti della classe possono in sede di scrutinio, con decisione assunta all’unanimita, non
ammettere gli alunni alla classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica
motivazione.

I docenti operano su specifica documentazione d’illustrazione del caso (relazione illustrativa,
specifiche strategie per il miglioramento dei livelli di apprendimento, verifiche periodiche...)
secondo gli atti di rilevazione/registrazione dei percorsi.

La certificazione delle competenze, di cui al decreto ministeriale n. 742/2017, ¢ rilasciata agli
alunni delle classi quinte ammessi al successivo grado di istruzione.

Per la scuola secondaria di primo grado la valutazione finale degli apprendimenti per le classi
prime e seconde ¢ espressa con voto in decimi ai sensi dell’articolo 2 del decreto legislativo n.
62/2017, tenendo conto dell’effettiva attivita didattica svolta, in presenza e a distanza. Nel caso di
parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o piu discipline, il consiglio di
classe puo deliberare, con adeguata motivazione, la non ammissione alla classe successiva, secondo
quanto previsto dall'articolo 6, comma 2, del decreto legislativo n. 62/2017.

La valutazione del comportamento ¢ espressa con un giudizio sintetico riportato nel documento di
valutazione in applicazione dell'articolo 2, comma 5, del d. Igs. 62/2017.

Il consiglio di classe puo in sede di scrutinio, con decisione assunta all’unanimita, deliberare
la non ammissione alla classe successiva o all'esame conclusivo del primo ciclo.

Per procedere alla valutazione finale dell’alunno, il collegio dei docenti puo stabilire, per casi
eccezionali, motivate e straordinarie deroghe rispetto al requisito di frequenza di cui all’articolo 5
del decreto legislativo n. 62/2017, anche con riferimento alle specifiche situazioni dovute
all’emergenza pandemica.

Per gli alunni e gli studenti con disabilita certificata ai sensi della legge n. 104/92, si procede alla
valutazione degli apprendimenti e del comportamento sulla base del piano educativo
individualizzato, anche tenendo conto degli adattamenti richiesti dalle disposizioni impartite per
affrontare I’emergenza epidemiologica.

Per gli alunni e gli studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento ai sensi della legge
n. 170/2010, la valutazione degli apprendimenti ¢ coerente con il piano didattico personalizzato.

PER GLI ADEMPIMENTI

Si fa, di seguito, sistemazione per la compilazione degli atti relativi alla valutazione e per gli
adempimenti di scrutinio finale per tutte le classi dell’istituto. Gli scrutini finali sono fissati, come
da O.M.n.159 del 17/5/2021 e nota prot.n.18726 del 19/5/2021 dell’U.S.R. Campania, come di
seguito specificato.

Plesso scuola primaria Lazzaruolo

DATA 09 GIUGNO

CLASSI

1 A-1B-1C dalle ore 15:00 alle ore 15:40
2 A-2B -2C dalle ore 15:50 alle ore 16:30
3 A-3B -3C dalle ore 16:40 alle ore 17:20
4 A-4B-4C dalle ore 17:30 alle ore 18:10
5A-5B- 5C dalle ore 18:20 alle ore 19:00



Scuola primaria “Maria Pia Landi”

DATA 10 GIUGNO 2021

CLASSI
1N-27-378 4757 dalle ore 15:00 alle ore 16:20

Per eventuali necessita si potranno contattare le insegnanti Pugliese Angela e
Stanco Pierina

Scuola primaria “Melito Irpino”

DATA 11 GIUGNO 2021

CLASSI
1727 A- 27°B -37-47-57 Dalle ore 15:00 alle ore 16:20

Per eventuali necessita si potra contattare le insegnanti Stanco Pierina

SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO - GROTTAMINARDA-MELITO I.

Lunedi 7 Giugno 2021

15:00 — 16:00 classe 1 A Grottaminarda
16:00 — 17:00 classe 1B
17:00 — 18:00 classe 1C
18:00- 19:00 classe3 B

Martedi 8 Giugno 2021

15:00 — 16:00 classe 2 A Grottaminarda
16:00 — 17:00 classe 2B
17:00 — 18:00 classe 2 C
18:00- 19:00 classe3 C

Mercoledi 9 Giugno 2021

15:00 — 16:00 classe 1 A Melito 1.
16:00 — 17:00 classe 2 A
17:00 — 18:00 classe 3 A

Giovedi 10 Giugno 2021

15:00 — 16:00 classe 1 D Grottaminarda
16:00 — 17:00 classe 2D
17:00 — 18:00 classe 3 D
18:00- 19:00 classe3 A



Tutti i documenti vanno chiusi con data di termine lezioni (12/06/2021).

MODALITA OPERATIVE SCUOLA PRIMARIA

e [l Coordinatore svolge lo scrutinio online utilizzando la piattaforma G-Suite e presenta i
documenti al Consiglio componente la classe invitato con link o nickname precedentemente
predisposto.

e Compila il verbale dello scrutinio on-line presente in Argo e lo condivide.
e Condivide il tabellone con il solo voto della disciplina “Religione” e/o materia alternativa;

e Condivide la tabella riassuntiva dei livelli del nuovo Documento di Valutazione (griglia
raccolta giudizi per classe);

e Compila I’esito finale per ogni singolo alunno (ammesso/non ammesso alla successiva classe
e/o successivo grado di istruzione per le sole classi quinte) quindi seleziona salva e riporta
esito nella scheda annuale presente nel tasto “azioni”.

e Pubblica il verbale e il tabellone in Gestione Bacheca di DidUp, con richiesta di presa visione
a tutti i docenti della classe (scheda destinatari - selezionare la classe - mettere la spunta su
Docenti e quindi su Presa visione); per la pubblicazione in Bacheca occorre creare
anticipatamente una cartella denominata “scrutinio finale classe...”;

e Esporta le prese visioni in formato Excel con 1’apposita funzione posta nel registro elettronico;

e Stampa in PDF il file del Verbale e delle firme relative ai documenti ;

e Acquisisce dalla segreteria il verbale degli esiti (Area didattica argo) e lo condivide nella
Bacheca della propria classe;

e Compila la “Certificazione delle Competenze”per gli alunni delle classi 5*

e [ documenti con le prese visioni vanno consegnati alla segreteria dell’Istituto.

ADEMPIMENTI SCUOLA SECONDARIA 1™ GRADO

® ]I Coordinatore svolge lo scrutinio online utilizzando la piattaforma G-Suite e presenta i documenti
al Consiglio componente la classe invitato con link o nickname precedentemente predisposto

e Compila il verbale dello scrutinio on-line presente in Argo e lo condivide.

e Ciascun docente predispone n.1 relazione finale per ciascuna classe di insegnamento da
caricare nell’apposita cartella del registro elettronico (entro la data di scrutinio della
classe).

e Il docente coordinatore carica, entro la data di scrutinio della classe, nell’apposita cartella
del registro elettronico la relazione finale concordata. Il file verra inserito in Bacheca dove
vi sara 1’adesione e la presa visione di tutti i docenti della classe

e Compila la “Certificazione delle Competenze” per gli alunni delle classi

e Condivide nella Bacheca della propria classe ’elenco degli alunni ammessi/non ammessi
alla classe successiva o al successivo grado di istruzione con !’indicazione del solo nome,
cognome ed esito

e [ coordinatori delle classi 3 dovranno presentare, in duplice copia, i programmi svolti
firmati dai docenti.

SISTEMAZIONE ATTI

I docenti dovranno espletare tutti gli adempimenti relativi alla chiusura dell’anno scolastico
(richiesta ferie ....).



P.T.O.F. triennio 2019/2022/impegni vari

Nei giorni dal 16 al 24 giugno 2021 dalle 10,00 alle 12,00 i1 docenti di scuola primaria e quelli di
scuola secondaria di 1™ grado non impegnati negli esami provvederanno ad adempiere le seguenti
attivita funzionali come da seguente elenco:
16 Giugno 2021
* Lettura del Curricolo Verticale Scuola Primaria-Secondaria
17 Giugno 2021
* Curricolo Verticale -Disciplina Ed. Civica: nuovi riferimenti normativi e adattamento
della disciplina nelle programmazioni annuali
18 Giugno 2021
* Commissione Curricolo Scuola Primaria (adeguamento delle griglie di valutazione in
base ai nuovi livelli previsti per la Scuola Primaria)
Il materiale prodotto sara inviato alla Referente Curricolo, prof.ssa Di Sisto che avra cura di
adattare il Documento
* Rilettura progetti PTOF

21 Giugno 2021

* Predisposizione elenchi classi 5* con indicazione dei livelli raggiunti dai singoli
alunni per la formazione delle future classi 1" di scuola secondarial” grado (docenti
plessi scuola primaria di L. Lazzaruolo e Maria Pia Landi)

22 Giugno 2021
* Predisposizione elenchi future classi 1 per la Scuola Primaria L. Lazzaruolo

Saranno coinvolti gli insegnanti delle future classi prime e gli insegnanti della Scuola
dell’Infanzia di Chirico e Carpignano gruppo anni 5, un insegnante per gruppo. A tale
incontro partecipera anche un insegnante della Scuola dell’Infanzia delle Suore Betlemite
Il lavoro sara coordinato dalla docente insegnante Stanco Pierina.

23 Giugno 2021

* Rilettura del Piano della Didattica Digitale Integrata in vigore nell’Istituto.

Organizzazione: gli insegnanti si incontreranno nel loro ristretto team , nelle rispettive aule e nei
rispettivi Plessi mantenendo il distanziamento e utilizzando materiale informatizzato reperibile dal
sito web e/o dai referenti dei Documenti sopra indicati.

A conclusione degli incontri riferiranno all’insegnante Stanco Pierina che predisporra una relazione
da consegnare alla scrivente.

Lo spostamento da un’aula all’altra dovra avvenire solo se strettamente necessario.

DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE SCUOLA SECONDARIA DI 1* GRADO

I docenti in anno di formazione dovranno presentare il portfolio formativo, che sara oggetto di
discussione, all’Ufficio di Segreteria entro il 6 giugno 2021, unitamente all’attestato del corso di
formazione.

I docenti tutor procederanno alla consegna dell’attestato di svolgimento dell” attivita di tutoraggio
unitamente ad una relazione contenente le risultanze dell’istruttoria compiuta in merito alle attivita
didattiche e formative predisposte e svolte dal docente neo-assunto ed alla sua partecipazione e
organizzazione della scuola.

La discussione con il comitato di valutazione si terra in base al seguente calendario :



data ora docenti
08.07.2021 9,30 De Angelis Antonella

10,30 Giusto Maria Emilia

E’ fatta salva la facolta della scrivente di verificare 1’esistenza delle condizioni per la discussione
con il comitato.

COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO

Siterra il giorno 29 giugno 2021 - alle ore 17,00

INCONTRO CON LE FAMIGLIE

L’incontro di fine 2° quadrimestre con le famiglie avverra in data 21 giugnoe 2021, dalle ore 15,30

alle ore 18,30 per la scuola primaria e in data 21-22-23 giugno dalle 15,30 alle ore 18,30 per la scuola secondaria
di 1" grado in modalita on-line ad eccezione delle classi 3 di scuola secondaria di 1 grado.

I docenti impegnati negli esami di 3" media e presenti anche nelle restanti classi non parteciperanno
all’incontro.

FONDO DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA A.S.2020/21

Tutti gli atti relativi al pagamento del fondo dell’istituzione scolastica (registri firme, verbali
incontri, firme di presenza, relazioni finali attivita, relazioni finali progetti...) dovranno essere
consegnate alla D.S.G.A. entro il 21/6/2021, onde consentire la successiva liquidazione.

La mancata rendicontazione delle attivita non dara accesso al pagamento.

SISTEMAZIONE MATERIALI

In tutte le classi va fatta sistemazione del materiale didattico esistente, riponendo tutto con cura
negli armadi/stanze deposito, si da ritrovare ogni cosa al rientro in ordine e buona conservazione.
Non va lasciato in sede materiale personale (guide didattiche/altro).

I sussidi vari presi in prestito debbono essere restituiti a questo Ufficio, con apposizione di firma
per riconsegna.

Sara cura del D.S.G.A. o di un suo delegato la ricezione dei sussidi e gli adempimenti connessi
a tale operazione.

N.B. Le date indicate potrebbero subire cambiamenti per problemi organizzativi.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Antonella Ambrosone

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. C.A.D. e
normativa connessa
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